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Das Storchennest-Team braucht Verstärkung und sucht ab sofort 
 

eine Verwaltungskraft  
zur Unterstützung im Kindergartenbüro 

 
in Teilzeit (15-20 Std.).  

Die Anstellung ist unbefristet. 
 

Die Arbeitszeit ist zwischen 7:30 -16:30 Uhr möglich 
 
Wir wünschen uns eine/n engagierte/n Kollegen/in mit:  
 
 Grundkenntnisse PC, Word- und Excel 
 Sorgfalt und Verschwiegenheit 
 Interesse an wirtschaftlichen und rechtlichen Themen 
   Vorerfahrungen im Bereich Buchhaltung (wünschenswert) 
 Verständnis für Ablage, Ordnung und Struktur 
  einem respektvollen Umgang mit unseren Kindern und Familien 
  Teamfähigkeit  
  einer verantwortungsvollen und selbstständigen Arbeitsweise  
 Organisation von Prozessen und Korrespondenz zu Ämtern und Behörden 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

* eine gute Zusammenarbeit mit dem Leitungsteam, Eltern und Träger 
* betriebliche Altersvorsorge 
* eine gute Anbindung mit dem HVV 
* flexible Arbeitszeiten nach Absprache möglich 
* ein gutes Arbeitsklima 
* nette Kollegen 

 
Neugierig geworden? Dann schauen Sie gern auf unserer Homepage vorbei. 

Wenn Sie Lust haben uns kennenzulernen... Wir freuen uns auf Sie! 
 

Bewerbungen bitte per Post oder Mail an: 
 
  


